SOLICITACAO DA CTC - CERTINDAO DE TEMPO DE
CONTRIBUICAO

Para instrucdo dos processos de aposentaria, e abono de permanéncia, se o(a) servidor(a) quiser averbar tempo de

contribuigédo anterior ao ingresso no cargo de provimento efetivo, se faz necessaria a apresentacdo da Certiddo de Tempo de
Contribuicao.

ANTES de fazer seu requerimento junto ao INSS, separe 0s seguintes documentos:

1.
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Documento de identificagéo;
Cadastro de Pessoa Fisica CPF;
CTPS — Carteira de Trabalho;
Carnes de Contribuigéo (se tiver);

Declaragdo do Municipio de Blumenau, ou do ente a que estiver vinculado, detalhando a existéncia dos vinculos como
celetista e/ou estatutario, e o respectivo recolhimento previdenciario, solicitando ao RH,;

Observacdo: caso tenha exercido atividade junto a outro Municipio, Estado ou a Unido, requerer esta declaracéo aos
respectivos 0rgaos competentes. Atente-se ao documento que lhe for fornecido, de forma a verificar se foi, destinado
diretamente ao ISSBLU, ou se o periodo declarado é vinculado ao INSS/Regime Geral de Previdéncia Social, pois neste
ultimo caso, o periodo devera constar na CTC do INSS devendo ser a ele apresentado;

FICHA FUNCIONAL - Documento oficial do 6rgdo de lotacdo que indique que o servidor estd ativo, contendo os
seguintes dados: CNPJ, nome e endereco completo do 6rgdo, matricula e cargo do servidor, solicitando ao RH do ente ao
qual é vinculado.

Havendo interesse de reconhecer algum periodo de trabalho vinculado ao INSS na condicdo especial, ser4 necessario
apresentar PPP-Perfil Profissiografico Previdenciario, LTCAT-Laudo Técnico Ambiental, e ficha de registro de empregado.

APOS organizar seus documentos, faca seu requerimento de Certiddo de Tempo de Contribuicio através dos canais
oficiais do INSS:

*Telefone: 135

*Site: https://meu.inss.gov.br/

OBSERVACOES:

v" Ao efetuar seu requerimento atenha-se aos dados pessoais, conferindo-os com atencdo e cautela em especial quanto ao
seu nome, CPF, data de nascimento, nome da mae e a sua matricula de ativo na qual deseja averbar o tempo e que consta
em sua ficha funcional;

v O periodo de contribuicdo prestado na Prefeitura Municipal de Blumenau em regime celetista somente sera reconhecido
pelo ISSBLU se estiver certificado em Certidao de Tempo de Contribuicao;

v" Caso 0 ingresso no servico publico, tenha ocorrido SEM concurso (anterior ao ano de 1990), dar baixa na carteira no
setor de RH, data da saida (data do concurso);

v' Caso tenha ocorrido mudanca de cargo (anterior a efetivacdo de concursado), € necessario ter a alteracdo do cargo na
carteira, para que o INSS, possa certificar o cargo na CTC. (Exemplo: de Atendente de Creche para Professor);

v' Para incluir tempo de contribuicdo de atividade exercida em Cargo em Comissdo (Sem CONCUrso) Sera necessario
comparecer ao Departamento de Recursos Humanos, para emissao da Certidao, e emissdo de Portarias de Nomeacéo e
Exoneracéo.

*** ATENCAOQ: Senhor(a) segurado(a), ao receber sua Certiddo de Tempo de Contribuicdo confira atentamente TODOS

os dados nela contidos (seu nome, CPF, data de nascimento, nome da mée, etc.). Caso encontre alguma inconsisténcia,
requeira a correcdo de seu documento 0_mais breve possivel, preferencialmente, antes de requerer a averbacdo de seu
documento junto ao ISSBLU.

IMPORTANTE: RESSALTAMOS QUE A APRESENTACAO DACTCE
UM ATO DISCRICIONARIO E FACULTATIVO A CADA SERVIDOR

E DE SUA INTEIRA RESPONSABILIDADE A FORMALIZACAO E
ACOMPANHAMENTO DE SEU REQUERIMENTO, BEM COMO A
APRESENTACAO DA CERTIDAO AO ISSBLU



https://meu.inss.gov.br/

